
I. Các tiêu chuẩn trên website 

 Khi muốn copy nội dung từ bên khác sang thì bấm tổ hợp phím Ctrl+Shift+V 

Quy chuẩn về hình ảnh:  

− Định dạng ảnh: jpg, png, jpeg (nên để jpg) 

− Dung lượng ảnh không quá 300kb 

− Kích thước ảnh: tối thiểu chiều rộng là 800px hoặc 1200px, chiều cao theo tỷ lệ (truy cập 

link https://www.img2go.com/vi/resize-image để thay đổi kích thước ảnh). Đối với ảnh 

slider thì tối thiểu là chiều rộng là 1920px, chiều cao theo tỷ lệ. 

 

II. Đăng nhập tài khoản admin: 

Truy cập vào link: domain/user ( http://ace-language.edu.vn/user ) 

Tài khoản: quantrivien 

Mật khẩu: quantrivien in@123 =>ấn Đăng nhập để đăng nhập vào quản trị website 

III. Sửa bài hiện có 

Ấn trực tiếp vào bài trên web 

https://www.img2go.com/vi/resize-image
http://ace-language.edu.vn/user


 

 Rồi ấn sửa 

 

 Sau khi sửa xong, ấn Lưu để lưu  

 

 

 



IV. Thêm bài viết (bài tin tức – sự kiện) 

Chọn Nội dung -> Thêm nội dung. 

 

Chọn Tin tức - Sự kiện để thêm bài viết 

 



Thêm thông tin bài viết (phần tóm tắt cần phải có) 

 

Thêm tóm tắt của bài viết: 

 

Khi muốn copy nội dung từ bên khác sang thì bấm tổ hợp phím Ctrl+Shift+V 

 



Hướng dẫn đăng ảnh trong bài viết: 

Chọn icon hình ảnh: 

 

 

Click ô duyệt máy chủ để hiện thị hình ảnh bên dưới: 

 

 

 Click ô tải lên: 

 

 

Chọn Choose File để hiện thị thư mục trong máy tính 

 



 

 

 Tải hình ảnh lên 

 

 

Insert hình ảnh 

 

  



Chọn Tab mở rộng 

 

 

Thêm dữ liệu img-fluid và ô Stylesheet giống trong hình. 

 

 

  



Đồng ý để đăng ảnh 

 

 

Đăng video: Chọn icon 

 

 



Cách lấy link video: video phải được up lên youtube và nhúng link lên website 

 

 

Lấy link video trong dấu ngoặc kép, phía sau chữ src = ”Link video” 

 



Hướng dẫn đăng ảnh đại diện: ấn Chosse Flie rồi chọn file ảnh và tải lên 

 

 

 

Bài viết không cần đăng ảnh liên quan (ảnh thì cho vào body) 

Đăng từ khóa 

 

Sau khi thêm xong, ấn Lưu để lưu bài viết 

 

 



Sau khi thêm xong tin tức, muốn thêm ngôn ngữ khác của bài, ấn vào dịch 

 

 

Sau đó thao tác đăng bài như trên 

V. Sửa và xóa  Tin tức - Sự kiện 

Ấn vào Nội dung và chọn kiểu lọc  Tin tức - Sự kiện -> Lọc 

 

 

Trong trường hợp nội dung đang được lọc thì ấn Khôi phục lại rồi chọn kiểu lọc và lọc 



 

Tìm đến bài viết muốn sửa, xóa ấn Sửa hoặc Xóa để sửa, xóa bài viết (sửa bài viêt thao tác như 

cách đăng bài viết) sau đó ấn Lưu để Lưu lại thay đổi 

Nếu muốn thay ảnh sản phẩm hoặc ảnh liên quan thì chọn xóa ảnh đó đi và tải ảnh mới thay thế 

lên 

 

VI. Thêm, sửa, xóa khóa học, học viên tiêu biểu tương tự như trên 

VII. Thay đổi ảnh slide 

Ấn vào Nội dung và chọn kiểu lọc Silde-> Lọc 



 

Chọn silde muốn sửa -> ấn sửa 

 

 

Sau khi thay đổi xong, kéo xuống dưới cùng ấn Lưu 

 


